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1. โครงการป้องกันและแก้ไขปัญหาการออก
กลางคัน 
 
1. บันทึกเสนอโครงการ 
2. โครงการป้องกันและแก้ไขปัญหาการออก
กลางคัน 
 
1. โครงการป้องกันและแก้ไขปัญหาการออก
กลางคัน 
 
 
1. บันทึกขออนุมัติคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ 
 
 
1. บันทึกขออนุญาตประชุม 
2. ระเบียบวาระการประชุม 
3. รายงนผลการประชุม 
 
1. แบบสำรวจสภาพปัญหา 
2. ผลการวิเคราะห ์
 
 
1. สรุปและกำหนดปัญหา 
 
 
1. มอบหมายผู้รับผิดชอบ 
 
 
 
1. แบบบันทกึการติดตาม 
 
 
1. แบบรายงานผลการชว่ยเหลือ 
 
 
1. บันทึกรายงานผล 
2. สรุปรายงานผล 
3. รูปเล่มโครงการ 

อนุมัติ 

ติดตามผลการช่วยเหลือ 

มอบหมายปญัหาให้กับผูเ้กี่ยวขอ้งเพื่อหาแนวทางช่วยเหลือ 

ศึกษาสภาพและวิเคราะหป์ัญหาการออกกลางคัน 

เริ่มต้น 

เสนอโครงการป้องกันและแกไ้ขปญัหาการออกกลางคันฯ 

แต่งตั้งคณะกรรมการ 

ประชุมคณะกรรมการ 

 

เสร็จสิ้น 

พิจารณาอนุมัต ิปรับปรุง 

กำหนดปัญหาทีส่ามารถแก้ไขได้และปัญหาที่แก้ไขไม่ได ้

ไม่อนุมัติ 

สรุปผลรายงานผล 

เสนอขออนุมัติโครงการ 

จัดเก็บเอกสาร 



ขัน้ตอนการปฏิบัติงาน  (งานโครงการป้องกันและแก้ไขปัญหาการออกกลางคันของนักเรียน นักศึกษา) 
1. งานครูที่ปรึกษา เป็นงานหลักในการจัดทำโครงการป้องกันและแก้ไขปัญหาการออกกลางคัน และเสนอ

อนุมัติโครงการตามลำดับ 
2. รองผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา พิจารณากลั่นกรองความถูกต้องของโครงการ 
3. ผู้อำนวยการพิจารณาอนุมัติ 
4. งานครูที่ปรึกษา เสนอร่างคำสั่งขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงาน 
5. งานครูที่ปรึกษาขออนุญาตประชุมคณะกรรมการดำเนินโครงการ และรายงานผลการประชุมต่อวิทยาลัย 
6. คณะกรรมการดำเนินงานการสำรวจปัญหาและทำการวิเคราะห์ปัญหาของการออกกลางคัน  พร้อมทั้ง

กำหนดปัญหาที่สามารถแก้ไขปัญหาและไม่สามารถแก้ไขได้ 
7. คณะกรรมการมอบหมายปัญหาการออกกลางคัน แล้วแต่กรณี ให้ผู้ที่เกี่ยวข้องศึกษาแนวทางการช่วยเหลือ

หรือแนวทางการแก้ไขปัญหาต่อไป 
8. ผู้รับผิดชอบ (แล้วแต่กรณี) ติดตามการช่วยเหลือหรือแก้ไขปัญหาและรายงานให้วิทยาลัยทราบ 
9. คณะกรรมการประชุมสรุปโครงการในแต่ละภาคเรียนและรายงานวิทยาลัยทราบ 
10. งานครูที่ปรึกษาจัดเก็บรูปเล่มโครงการ 
 


