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1. บันทึกขออนุญาตประชุม 
2. ระเบียบวาระการประชุม 
3. บันทึกรายงานการประชุม 
 
1. แบบบันทกึการปฏิบัติงานของครูที่ปรึกษา
ต่างๆ 
 
 
1. สรุปผลโครงการต่างๆ ประจำปีการศึกษา 
 
 
1. สรุปผลการประเมินผลการปฏิบัติงาน
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1. บันทึกรายงานผล 
 
 
 
 
 
1. บันทึกรายงานผลที่ผ่านการพิจารณา 
 
 
 
 
1. รูปเลม่รายงานผลปฏิบัติงานประจำ 
ปีการศึกษา 

 

 

รายงานผล 

ปรับปรุง 

จัดทำสรุปประเมินผล 

เริ่มต้น 

ประชุมงานครูที่ปรึกษา 

รวบรวมผลการดำเนินงานของงานครูที่ปรึกษา 

รวบรวมสรุปโรงการประจำปีการศึกษา 

 

เสร็จสิ้น 

ตรวจสอบความถูกต้อง ปรับปรุง 

เผยแพร ่

ผู้อำนวยการพิจารณา 

ไมเ่ห็นชอบ 

ทราบ/เผยแพร ่



ขัน้ตอนการปฏิบัติงาน  (งานสรุปประเมินผลประจำปีการศึกษา) 
1. งานครูที่ปรึกษา บันทึกขออนุญาตประชุมครูที่ปรึกษา เพ่ือรวบรวมผลการดำเนินงานของครูที่ปรึกษา และ

โครงการต่างๆ ของงานครูที่ปรึกษา 
2. งานครูที่ปรึกษา จัดทำสรุปประเมินผลการดำเนินงานตลอดปีการศึกษา เสนอรองผุ้อำนวยการฝ่ายพัฒนา

กิจการนักเรียน นักศึกษา 
3. เสนอรายงานผลสรุปการดำเนินงานตลอดปีการศึกษาต่อผู้อำนวยการ 
4. เผยแพร่ผลงาน 

 


