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1. โครงการประชุมผู้ปกครอง 
 
 
 
1. โครงการประชุมผู้ปกครองที่ผ่านการอนุมัติ 
 
 
 
 
1. แต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงาน 
 
1. บันทึกขออนุญาตประชุม 
2. ระเบียบวาระการประชุม 
3. บันทึกรวบรวมการประชุม 
 
1. หนังสือเชิญผู้ปกครอง 
 
 
 
1. คู่มือครูที่ปรึกษา 
2. แบบฟอร์มต่างๆ 
3. ผลการเรียนทุกภาคเรียน 
 
1. โปรแกรมนำเสนอ Power Point 
 
 
1. แบบประเมินผล 
 
 
1. บันทึกสรุปรายงานผล 

 

อนุมัติ 

ประเมินโครงการ 

ประชุมผู้ปกครอง 

จัดทำหนังสือเชิญผู้ปกครอง 

เริ่มต้น 

เสนอโครงการประชุมผู้ปกครอง 

แต่งตั้งคณะกรรมการ 

ประชุมคณะกรรมการ 

 

เสร็จสิ้น 

พิจารณาอนุมัต ิปรับปรุง 

จัดเตรียมเอกสารที่เกี่ยวข้องและสถานท่ี 

ไม่อนุมัติ 

รายงานผลการดำเนินงาน 



ขัน้ตอนการปฏิบัติงาน  (งานประชุมผู้ปกครอง) 
1. งานครูที ่ปรึกษา จัดพิมพ์โครงการประชุมผู ้ปกครอง และเสนอขออนุมัติโครงการประชุมผู ้ปกครอง

ตามลำดับ 
2. งานครูที่ปรึกษา เสนอร่างคำสั่งขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินโครงการประชุมผู้ปกครอง 
3. งานครูที่ปรึกษา ขออนุญาตประชุมคณะกรรมการเพ่ือเตรียมความพร้อมในการดำเนินงานโครงการเสร็จสิ้น 

การประชุมให้รายงานผลการประชุมตามลำดับขั้น 
4. งานครูที่ปรึกษา จัดทำหนังสือเชิญผู้ปกครองเข้าร่วมการประชุมผู้ปกครอง 
5. คณะกรรมการจัดเตรียมเอกสารประกอบการประชุมให้ผู้ปกครอง ผลการเรียนทุกภาคเรียน และเอกสาร

อ่ืนที่เกี่ยวข้อง 
6. คณะกรรมการจัดเตรียมการประเมินโครงการ เพ่ือให้ผู้ปกครองได้ประเมินผลการดำเนินโครงการ 
7. คณะกรรมการบันทึกรูปภาพให้ครบถ้วน  เพื่อประกอบการรายงานผลการดำเนินงาน 
8. คณะกรรมการ ครูที่ปรึกษา สรุปรายงานผลการดำเนินงาน 


