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1. คู่มือครูที่ปรึกษา 
 
 
 
1. แบบฟอร์มประวัติรายบุคคล 
 
 
1. แบบบันทกึการให้คำปรึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
1. บันทึกรายงานผล 
 
 
 
 
 

 

รายงานผู้บริหาร 

เร่ิมต้น 

เตรียมคู่มือนักเรียน นักศึกษา 

เตรียมประวัตินักเรียน นักศึกษา 

บันทึกการให้คำปรึกษา 

 

เสร็จสิ้น 

พิจารณาแก้ไขและให้การ

ช่วยเหลือ 

- งานปกครอง 

- ผู้บริหาร 

- งานอ่ืนๆ 

ไม่ผ่าน 

แจ้งผู้ปกครอง ผ่าน 



ขัน้ตอนการปฏิบัติงาน  (งานให้คำปรึกษานักเรียน นักศึกษา รายบุคคล) 
1. ครูที่ปรึกษา และงานครูที่ปรึกษา เตรียมคูม่ืองานครูที่ปรึกษา 
2. ครูที่ปรึกษา เตรียมประวัติของนักเรียน นักศึกษารายบุคคล เพ่ือเป็นข้อมูลประกอบการให้คำปรึกษา 
3. บันทกึการให้คำปรึกษา เพ่อการติดตามและให้คำปรึกษาในครั้งต่อไป 
4. ในกรณีที่เป็นเหตุร้ายแรงให้แจ้งรองผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา และผู้อำนวยการ

ตามลำดับ  เพื่อพิจารณาแจ้งผู้ปกครองหรือผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้อง เพื่อ ให้การช่วยเหลือนักเรียน นักศึกษา
ต่อไป 

5. ในทุกกรณีให้รายงานผลให้ฝ่ายบริหารทราบ 


