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เสร็จสิ้น 
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ขัน้ตอนการปฏิบัติงาน  (จัดทำข้อมูลประวัติและพฤติกรรมนักเรียน นักศึกษา) 
1. ครูที่ปรึกษา และงานครูที่ปรึกษา จัดทำแบบฟอร์มกรอกประวัติให้เพียงพอกับจำนวนนักเรียน นักศึกษา 
2. ครูที่ปรึกษาชี้แจงการกรอกข้อมูลให้กับนักเรียน นักศึกษา 
3. ครูที่ปรึกษาตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล เปรียบเทียบกับข้อมูลจากงานทะเบียน  หากไม่ถูกต้องให้

นักเรียน นักศึกษา แก้ไขให้สมบูรณ ์
4. ครูที่ปรึกษาและงานครูที่ปรึกษา จัดเก็บข้อมูลประวัติและพฤติกรรมนักเรียน นักศึกษา ในแฟ้มพัฒนา

ผู้เรียนรายห้อง และมีการปรับปรุงข้อมูลทุกภาคเรียน เพ่ือให้เป็นปัจจุบันอยู่เสมอ  
 


