
วิทยาลัยอาชีวศึกษาสุพรรณบุรี

วันที่............เดือน...................................พ.ศ..................

เรื่อง ขอแลกเปล่ียนเวร

เรียน ผูอํานวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาสุพรรณบุรี

ดวยขาพเจา......................................................................................เปนเวร ( ) กลางวัน ( ) กลางคนื

วันที่.................เดือน............................................พ.ศ..................................ตามคําสั่งที.่....................../.....................นั้น

ขาพเจาไมสามารถอยูเวรได เพราะ..................................................................................................................................

จึงขออนุญาตให............................................................................................ตําแหนง......................................................

อยูเวรแทนขาพเจาในวันที.่........................เดือน...............................................................พ.ศ..........................................

ขาพเจาเคยแลกเปลี่ยนเวร คร้ังสุดทายเมื่อ.........................................................................................

กับ นาย/นาง/นางสาว........................................................................การแลกเปลี่ยนเวร ครั้งนี้เปนครั้งที่.......................

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา

ขอแสดงความนับถือ

(..........................................................)

ตําแหนง................................................................

ขาพเจา(ผูรับแลกเปลี่ยนเวร)................................................................ตําแหนง.................................

ขอรับรองวาจะอยูเวรแทน..............................................................วันที่............เดือน...............................พ.ศ.................

(..........................................................)

ตําแหนง................................................................ (......................................................)
ผูตรวจเวร

เสนอครั้งที.่.............../......................

แลกเปลี่ยนเวรครั้งที.่.......................

(นายณัฐ กุลรัตน)

หัวหนางานบุคลากร

โปรดพิจารณาอนุญาต

อนุญาต

(นายศภุชัย นนทธีระวิชยา)

รองผูอํานวยการ ฝายบริหารทรัพยากร

(นายทรงวฒุิ เรือนไทย)

ผูอํานวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาสุพรรณบุรี


