
บันทึกข้อตกลงความร่วมมือ 
หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) และ ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) 

สาขาวิชา.......................................................... 
ระหว่าง 

วิทยาลัยอาชีวศึกษาสุพรรณบุรี  กับ  (ชื่อสถานประกอบการ/บริษัท)................................... 
 
บันทึกข้อตกลงฉบับนี้จัดท าขึ้นระหว่าง 
(ก) วิทยาลัยอาชีวศึกษาสุพรรณบุรี 
โดย ................................................ ต ำแหน่ง ผู้อ ำนวยกำรวิทยำลัยอำชีวศึกษำสุพรรณบุรี ส ำนักงำนตั้งอยู่เลขท่ี ๒๗๙     
ถนนพระพันวษำ ต ำบลท่ำพ่ีเลี้ยง อ ำเภอเมือง จังหวัดสุพรรณบุรี  72000 ซึ่งต่อไปนี้ ในบันทึกข้อตกลง              
ควำมร่วมมือฉบับนี้เรียกว่ำ “วิทยาลัย” ฝ่ำยหนึ่งกับ 
(ข) ..................................................... (ชื่อสถานประกอบการ/บริษัท)  
โดย ......................................................  ต ำแหน่ง ................................................................  ส ำนักงำนตั้งอยู่เลขที่  
..................................................................................................................  ซึ่งต่อไปนี้ในบันทึกข้อตกลงควำมร่วมมือ
ฉบับนี้เรียกว่ำ “สถานประกอบการ” อีกฝ่ำยหนึ่ง 
  โดยที่วิทยำลัยอำชีวศึกษำสุพรรณบุรี  ซึ่ง เป็นหน่วยงำนรำชกำรในสังกัดส ำนักงำนคณะกรรมกำร               
กำรอำชีวศึกษำ กระทรวงศึกษำธิกำร มีอ ำนำจหน้ำที่ในกำรจัดกำรอำชีวศึกษำและฝึกอบรมวิชำชีพเพ่ือพัฒนำ
ก ำลังคนในระดับฝีมือ ระดับเทคนิค และระดับเทคโนโลยี ให้มีคุณภำพสอดคล้องกับกำรพัฒนำเศรษฐกิจและสังคม 
ร่วมกับ สถำนประกอบกำร 
 ทั้งสองฝ่ำยตกลงร่วมกันจัดกำรศึกษำอำชีวศึกษำระบบทวิภำคี ในหลักสูตรประกำศนียบัตรวิชำชีพ (ปวช.) 
และประกำศนียบัตรวิชำชีพชั้นสูง (ปวส.) สำขำวิชำ....................................................... โดยมีรำยละเอียดดังต่อไปนี้ 
 
๑. วัตถุประสงค ์
  ๑.๑ เพ่ือประสำนควำมร่วมมือระหว่ำงภำครัฐและภำคเอกชนในกำรจัดอำชีวศึกษำ 
  ๑.๒ เพ่ือสร้ำงควำมร่วมมือด้ำนกำรจัดกำรอำชีวศึกษำ เอ้ืออ ำนวยและพร้อมที่จะให้ควำมร่วมมือในกำรผลิต 
และพัฒนำก ำลังคนให้มีควำมรู้ควำมสำมำรถและทักษะในกำรประกอบอำชีพให้แก่นักเรียน นักศึกษำในสังกัดวิทยำลัย 
  ๑.๓ เพ่ือเปิดโอกำสให้นักเรียน นักศึกษำ ได้เข้ำฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพในหน่วยงำนต่ำงๆ ของสถำน
ประกอบกำร เพื่อเพ่ิมพูนควำมรู้ ทักษะ และประสบกำรณ์ที่ไม่อำจหำได้จำกในต ำรำเรียนหรือห้องเรียนตลอดจนกำร
ร่วมพัฒนำ ศักยภำพของบุคลำกรและงำนด้ำนวิชำกำรให้มีควำมก้ำวหน้ำสอดคล้องกับกำรพัฒนำเศรษฐกิจและสังคม             
ของประเทศ 
 
2. สถานที่ด าเนินการ 
  ๒.1 วิทยำลัยอำชีวศึกษำสุพรรณบุรี 
  ๒.๒ (ชื่อสถำนประกอบกำร/บริษัท)...................................... 
  ๒.๓ สถำนทีอ่ื่นๆ โดยกำรตกลงร่วมกันทั้งสองฝ่ำย 
 

/3. ขอบเขต... 

 

ตราสถาน
ประกอบการ 
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3. ขอบเขตความร่วมมือและหน้าที่ความรับผิดชอบของ สถานประกอบการ 
  ๓.1 สถำนประกอบกำร รับผิดชอบในกิจกรรมด้ำนต่ำงๆ ดังนี้ 
   3.1.1 โปรแกรมกำรฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพ (กำรฝึกอำชีพ) 
  สถำนประกอบกำร รับนักเรียน นักศึกษำ จำกวิทยำลัย ที่มีควำมสมัครใจเข้ำฝึกงำน  
ที่สถำนประกอบกำรอย่ำงต่อเนื่องตลอดปี โดยสำมำรถน ำผลกำรท ำงำนมำคิดเป็นผลกำรเรียนภำคปฏิบัติหรือชั่วโมง
ฝึกอำชีพได้ 
   ๓.๑.๒ โปรแกรมท ำงำนพิเศษช่วงปิดภำคเรียน หรือช่วงเวลำหนึ่งเวลำใดระหว่ำงปีกำรศึกษำ  
   สถำนประกอบกำร รับนักเรียน นักศึกษำ จำกวิทยำลัย ที่สมัครใจเข้ำฝึกอำชีพที่ 
สถำนประกอบกำร ในช่วงปิดภำคเรียนหรือช่วงเวลำหนึ่งเวลำใด ระหว่ำงปีกำรศึกษำ ทั้งนี้ขึ้นอยู่กับกำรตกลงกัน
ระหว่ำงวิทยำลัย กับ สถำนประกอบกำร 
   ๓.๑.3 โปรแกรมกำรเรียนกำรสอนอำชีวศึกษำระบบทวิภำคี 
   สถำนประกอบกำร ให้ควำมรู้ กำรฝึกอบรมและฝึกทักษะวิชำชีพในด้ำนต่ำงๆ ให้แก่ นักเรียน
นักศึกษำระบบทวิภำคี รวมทั้งจัดท ำแผนกำรเรียน กำรสอนตลอดจนแผนกำรฝึกทักษะวิชำชีพ กำรวัดและประเมินผล
กำรฝึกฯ และกิจกรรมอ่ืนที่เกี่ยวข้องกับกำรจัดอำชีวศึกษำระบบทวิภำคีร่วมกับวิทยำลัย 
   ๓.๑.๔ โปรแกรมกำรแลกเปลี่ยนควำมรู้และประสบกำรณ์ระหว่ำงวิทยำลัย และสถำนประกอบกำร 
   สถำนประกอบกำร จัดเตรียมวิทยำกรในกำรบรรยำยให้ควำมรู้ด้ำนต่ำงๆ ในสำขำวิชำ        
ที่เก่ียวข้องกับ กำรด ำเนินธุรกิจของสถำนประกอบกำร ให้แก่ ครู ครูฝึก นักเรียน นักศึกษำ ในสังกัดวิทยำลัย รวมทั้ง
กำรจัดพำคณะครู นักเรียน นักศึกษำ ศึกษำดูงำน เยี่ยมชม กำรด ำเนินกิจกำรของสถำนประกอบกำร หรือหน่วยงำนที่
เกี่ยวข้องตำมควำมเหมำะสม ทั้งนี้ รวมถึงกำรส่งเสริมพัฒนำบุคลำกรในองค์กร และกำรวิพำกษ์หลักสูตรส ำหรับ
พัฒนำกำรเรียนกำรสอน 
  ๓.๒ สถำนประกอบกำร จะเป็นผู้แจ้งจ ำนวนนักเรียน นักศึกษำ ที่ประสงค์จะรับในแต่ละสำขำวิชำและ
ช่วงเวลำให้วิทยำลัยทรำบ โดยสัมพันธ์กับระยะเวลำกำรเปิด/ปิดภำคเรียนของวิทยำลัย 
  ๓.๓ สถำนประกอบกำร จะจัดครูฝึก อุปกรณ์ และสถำนที่ ในกำรจัดกำรเรียนกำรสอนและกำรฝึกอบรม     
ที่จ ำเป็น ให้เพียงพอต่อนักเรยีน นักศึกษำที่เข้ำร่วมโครงกำร 
  ๓.๔ สถำนประกอบกำร ร่วมกับ วิทยำลัย ก ำหนดวิธีกำรนิเทศ ติดตำมและประเมินผล เพ่ือพัฒนำและ
ปรับปรุงแก้ไข ปัญหำ อุปสรรคร่วมกัน 
  ๓.๕ สถำนประกอบกำร จะสนับสนุนเรื่องค่ำใช้จ่ำยในกำรเข้ำฝึกปฏิบัติงำนและจะแจ้งสิทธิประโยชน์ต่ำงๆ   
ที่นักเรียน นักศึกษำจะได้รับในกำรเข้ำร่วมโครงกำร ตลอดจนเงื่อนไขและหลักเกณฑ์ที่นักเรียน นักศึกษำ จะต้อง
ปฏิบัติให้ทรำบและท ำควำมเข้ำใจระหว่ำงกันก่อนเข้ำโครงกำร 
 
๔. ขอบเขตความร่วมมือและหน้าที่รับผิดชอบของวิทยาลัย 
  ๔.1 วิทยำลัย รับผิดชอบในกิจกรรมด้ำนต่ำงๆ ดังนี้ 
   ๔.1.๑ จัดโปรแกรมกำรฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพ (กำรฝึกอำชีพ) 
 วิทยำลัย สนับสนุนด้ำนกำรประชำสัมพันธ์เผยแพร่ข้อมูลข่ำวสำรโครงกำรควำมร่วมมือกับ
สถำนประกอบกำร ให้นักเรียน นักศึกษำทรำบ และด ำเนินกำรจัดส่งนักเรียน นักศึกษำสังกัดวิทยำลัย เข้ำฝึกอำชีพ    
ที่สถำนประกอบกำรในสำขำวิชำที่สถำนประกอบกำรแจ้งควำมจ ำนง หรือตำมที่ตกลงกันระหว่ำงสถำนประกอบกำร 
และวิทยำลัย 

/4.1.2 จัดโปรแกรม... 
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  ๔.๑.๒ จัดโปรแกรมช่วงปิดภำคเรียนหรือช่วงเวลำใดเวลำหนึ่งระหว่ำงปีกำรศึกษำของวิทยำลัย 
   วิทยำลัย สนับสนุนด้ำนกำรประชำสัมพันธ์เผยแพร่ข้อมูลข่ำวสำรโครงกำรควำมร่วมมือกับ
สถำนประกอบกำรให้นักเรียน นักศึกษำทรำบ และด ำเนินกำรจัดส่งนักเรียน นักศึกษำสังกัดวิทยำลัย เข้ำปฏิบัติงำน
ในช่วงปิดภำคเรียน หรือช่วงเวลำใดเวลำหนึ่งระหว่ำงปีกำรศึกษำ ทั้งนี้ โดยตำมควำมสมัครใจของนักศึกษำและขึ้นอยู่
กับกำรตกลงกันระหว่ำงวิทยำลัยกับสถำนประกอบกำร 
   ๔.๑.3 จัดโปรแกรมกำรเรียนกำรสอนอำชีวศึกษำระบบทวิภำคี 
   วิทยำลัย ร่วมกับ สถำนประกอบกำร จัดกำรเรียนกำรสอนอำชีวศึกษำระบบทวิภำคีให้แก่
นักศึกษำระบบทวิภำคี ตลอดจนจัดท ำแผนกำรเรียนกำรสอนร่วมกับสถำนประกอบกำร ทั้งนี้ขึ้นอยู่กับกำรตกลงกัน
ระหว่ำงวิทยำลัยกับสถำนประกอบกำร 
   ๔.๑.๔ จัดโปรแกรมกำรแลกเปลี่ยนควำมรู้และประสบกำรณ์ระหว่ำงวิทยำลัยกับสถำนประกอบกำร 
  ๔.๒ วิทยำลัย จะจัดส่งนักเรียน นักศึกษำ เข้ำปฏิบัติตำมโปรแกรมต่ำงๆ ของสถำนประกอบกำรในแต่ละ
สำขำวิชำและช่วงเวลำตำมท่ีได้ตกลงกัน 
  4.3 วิทยำลัย ร่วมกับ สถำนประกอบกำร ก ำหนดวิธีกำรนิเทศ ติดตำม และประเมินผล เพ่ือพัฒนำ           
และปรับปรุงแก้ไขปัญหำ อุปสรรคร่วมกัน 
 
5. ข้อจ ากัดความรับผิดชอบอ่ืนๆ 
  นักเรียน นักศึกษำ ที่เข้ำร่วมโครงกำรจะต้องปฏิบัติตำมกฎระเบียบหรือข้อบังคับหรือข้อตกลงใด ๆ ที่ท ำไว้
กับสถำนประกอบกำร หำกสถำนประกอบกำร มีเหตุสุดวิสัยหรือเหตุขัดข้องประกำรใด ๆ ในกำรรับนักเรียน นักศึกษำ
เข้ำร่วมโครงกำร สถำนประกอบกำรมีสิทธิขอระงับหรือเปลี่ยนแปลงกำรรับนักเรียน นักศึกษำในครั้งนั้น ๆ ได้ โดย
สถำนประกอบกำรต้องแจ้งเป็นลำยลักษณ์อักษรให้สถำบันทรำบล่วงหน้ำไม่น้อยกว่ำ 30 วันก่อนกำรด ำเนินกำรใด ๆ 
  วิทยำลัย จะต้องยืนยันรำยละเอียดต่ำง ๆ เกี่ยวกับจ ำนวนและสำขำวิชำของนักศึกษำแต่ละโครงกำร           
ให้สถำนประกอบกำรทรำบล่วงหน้ำเป็นลำยลักษณ์อักษรไม่น้อยกว่ำ 30 วัน นับแต่วันที่สถำนประกอบกำรได้แจ้งให้
วิทยำลัยรับทรำบ ทั้งนี้ สถำนประกอบกำรมีอ ำนำจในกำรพิจำรณำกำรเปลี่ยนแปลง แก้ไข ยกเลิกรำยละเอียด
เกี่ยวกับโปรแกรมและจ ำนวนนักเรียน นักศึกษำได้ตำมควำมเหมำะสม 
 
๖. การเปลี่ยนแปลง และยกเลิกข้อตกลง 
  หำกวิทยำลัยและสถำนประกอบกำรฝ่ำยใดฝ่ำยหนึ่งหรือทั้งสองฝ่ำย มีควำมประสงค์ที่จะแก้ไขรำยละเอียด
ของข้อตกลง ให้เป็นประกำรใดแล้วจะต้องแจ้งให้อีกฝ่ำยหนึ่งทรำบไม่น้อยกว่ำ 30 วัน และเมื่อสองฝ่ำยเห็นชอบ
ร่วมกัน ในประเด็นที่ขอเปลี่ยนแปลงแก้ไขแล้วให้บันทึกเป็นลำยลักษณ์เป็นหลักฐำนและมีผลบังคับใช้ในเวลำที่ตกลง
กัน 
  หำกฝ่ำยใดฝ่ำยหนึ่งประสงค์จะบอกเลิกบันทึกข้อตกลงควำมร่วมมือ ให้ฝ่ำยนั้นมีหนังสือบอกกล่ำวล่วงหน้ำ  
ไปยังอีกฝ่ำยหนึ่งก่อนเริ่มปีกำรศกึษำใหม่ เป็นเวลำไม่น้อยกว่ำ 60 วัน และท้ังสองฝ่ำยตกลงจะไม่เรียกร้องค่ำเสียหำย
ใด ๆ ต่อกัน แต่ทั้งนี้ต้องไม่กระทบต่อกำรจัดกำรเรียนกำรสอนและกำรฝึกปฏิบัติงำนของนักเรียน นักศึกษำ 

 
๗. ระยะเวลาความร่วมมือ 
  บันทึกข้อตกลงควำมร่วมมือนี้มีระยะเวลำห้ำ (5) ปี และมีผลนับตั้งแต่วันที่ทั้งสองฝ่ำยได้ลงนำมในบันทึก 
ข้อตกลงควำมร่วมมือเป็นต้นไป 

8. กำรลงนำม... 



~ ๔ ~ 
 

๘. การลงนามความร่วมมือ 
  บันทึกข้อตกลงควำมร่วมมือฉบับนี้อำจมีกำรเพ่ิมเติม ปรับปรุง แก้ไข หรือขยำยควำมร่วมมือ ได้ตำม      
ควำมเหมำะสมด้วย ควำมเห็นชอบของทั้งสองฝ่ำยโดยกำรท ำเป็นบันทึกข้อตกลงเพ่ิมเติมแนบท้ำย และให้ถือเป็น    
ส่วนหนึ่งของข้อตกลงฉบับนี้ 
  บันทึกข้อตกลงฉบับนี้ท ำขึ้นสองฉบับ โดยมีข้อควำมถูกต้องตรงกัน ทั้งสองฝ่ำยได้ อ่ำนและเข้ำใจ               
โดยรำยละเอียดตลอดแล้ว เพ่ือแสดงถึงควำมตั้งใจจริงของทั้งสองฝ่ำย จึงได้ลงลำยมือชื่อไว้เป็นส ำคัญร่วมกันต่อหน้ำ
พยำน เมื่อวันที่  ……………………………………………..  ณ วิทยำลัยอำชีวศึกษำสุพรรณบุรี 
 
 
 
             วิทยาลัยอาชีวศึกษาสุพรรณบุรี                         (ชื่อสถานประกอบการ/บริษัท)........................ 
 
 
 
 
  (ลงชื่อ)....................................................................      (ลงชื่อ).................................... ............................... 
                   (นำยทรงวุฒิ  เรือนไทย)                             (............................................) 
      ผู้อ ำนวยกำรวิทยำลัยอำชีวศึกษำสุพรรณบุรี    ต ำแหน่ง..................................................................   
  
 
 
  (ลงชื่อ).........................................................(พยำน)    (ลงชื่อ).........................................................(พยำน)  
             (นำงสำวกนกวรรณ  ส่งสมบูรณ์)                     (........................................) 
    รองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยแผนงำนและควำมร่วมมือ          ต ำแหน่ง..................................................................  
          
 
 
  (ลงชื่อ).........................................................(พยำน)    (ลงชื่อ).........................................................(พยำน)  
                (........................................)           (.........................................) 
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