
บันทึกข้อตกลงความร่วมมือ 
หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) และ ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) 

สาขาวิชา.......................................................... 
ระหว่าง 

วิทยาลัยอาชีวศึกษาสุพรรณบุรี  กับ  (ชื่อสถานประกอบการ/บริษัท)................................... 
 
บันทึกข้อตกลงฉบับนี้จัดท าขึ้นระหว่าง 
(ก) วิทยาลัยอาชีวศึกษาสุพรรณบุรี 
โดย นายทรงวุฒิ  เรือนไทย ต าแหน่ง ผู้อ านวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาสุพรรณบุรี ส านักงานตั้งอยู่เลขที่ ๒๗๙     
ถนนพระพันวษา ต าบลท่าพ่ีเลี้ยง อ าเภอเมือง จังหวัดสุพรรณบุรี  72000 ซึ่งต่อไปนี้ ในบันทึกข้อตกลง              
ความร่วมมือฉบับนี้เรียกว่า “วิทยาลัย” ฝ่ายหนึ่งกับ 
(ข) ..................................................... (ชื่อสถานประกอบการ/บริษัท)  
โดย ......................................................  ต าแหน่ง ................................................................  ส านักงานตั้งอยู่เลขที่  
..................................................................................................................  ซึ่งต่อไปนี้ในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ
ฉบับนี้เรียกว่า “สถานประกอบการ” อีกฝ่ายหนึ่ง 
  โดยที่วิทยาลัยอาชีวศึกษาสุพรรณบุรี  ซึ่ง เป็นหน่วยงานราชการในสังกัดส านักงานคณะกรรมการ               
การอาชีวศึกษา กระทรวงศึกษาธิการ มีอ านาจหน้าที่ในการจัดการอาชีวศึกษาและฝึกอบรมวิชาชีพเพ่ือพัฒนา
ก าลังคนในระดับฝีมือ ระดับเทคนิค และระดับเทคโนโลยี ให้มีคุณภาพสอดคล้องกับการพัฒนาเศรษฐกิจและสังคม 
ร่วมกับ สถานประกอบการ 
 ทั้งสองฝ่ายตกลงร่วมกันจัดการศึกษาอาชีวศึกษา ในหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) และ
ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) สาขาวิชา....................................................... โดยมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
 
๑. วัตถุประสงค ์
  ๑.๑ เพ่ือประสานความร่วมมือระหว่างภาครัฐและภาคเอกชนในการจัดอาชีวศึกษา 
  ๑.๒ เพ่ือสร้างความร่วมมือด้านการจัดการอาชีวศึกษา เอ้ืออ านวยและพร้อมที่จะให้ความร่วมมือในการผลิต 
และพัฒนาก าลังคนให้มีความรู้ความสามารถและทักษะในการประกอบอาชีพให้แก่นักเรียน นักศึกษาในสังกัดวิทยาลัย 
  ๑ .๓ เพ่ือเปิดโอกาสให้นักเรียน นักศึกษา ได้ เข้าฝึกประสบการณ์วิชาชีพในหน่วยงานต่างๆ ของ            
สถานประกอบการ เพ่ือเพ่ิมพูนความรู้ ทักษะ และประสบการณ์ที่ไม่อาจหาได้จากในต าราเรียนหรือห้องเรียน
ตลอดจนการร่วมพัฒนาศักยภาพของบุคลากร และงานด้านวิชาการให้มีความก้าวหน้าสอดคล้องกับการพัฒนา
เศรษฐกิจและสังคมของประเทศ 
 
2. สถานที่ด าเนินการ 
  ๒.1 วิทยาลัยอาชีวศึกษาสุพรรณบุรี 
  ๒.๒ (ชื่อสถานประกอบการ/บริษัท)........................................................... 
  ๒.๓ สถานทีอ่ื่นๆ โดยการตกลงร่วมกันทั้งสองฝ่าย 
 

/3. ขอบเขต... 

 

ตราสถาน
ประกอบการ 
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3. ขอบเขตความร่วมมือและหน้าที่ความรับผิดชอบของ สถานประกอบการ 
  ๓.1 สถานประกอบการ รับผิดชอบในกิจกรรมด้านต่างๆ ดังนี้ 
   3.1.1 โปรแกรมการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ (การฝึกอาชีพ) 
  สถานประกอบการ รับนักเรียน นักศึกษา จากวิทยาลัย ที่มีความสมัครใจเข้าฝึกงานที่ 
สถานประกอบการอย่างต่อเนื่องตลอดปี โดยสามารถน าผลการท างานมาคิดเป็นผลการเรียนภาคปฏิบัติหรือชั่วโมงฝึก
อาชีพได้ 
   ๓.๑.๒ โปรแกรมท างานพิเศษช่วงปิดภาคเรียน หรือช่วงเวลาหนึ่งเวลาใดระหว่างปีการศึกษา  
   สถานประกอบการ รับนักเรียน นักศึกษา จากวิทยาลัย ที่สมัครใจเข้าฝึกอาชีพที่ 
สถานประกอบการ ในช่วงปิดภาคเรียนหรือช่วงเวลาหนึ่งเวลาใด ระหว่างปีการศึกษา ทั้งนี้ขึ้นอยู่กับการตกลงกัน
ระหว่างวิทยาลัย กับ สถานประกอบการ 
   ๓.๑.3 โปรแกรมการเรียนการสอนอาชีวศึกษา 
   สถานประกอบการ ให้ความรู้ การฝึกอบรมและฝึกทักษะวิชาชีพในด้านต่างๆ ให้แก่ นักเรียน
นักศึกษา รวมทั้งจัดท าแผนการเรียน การสอนตลอดจนแผนการฝึกทักษะวิชาชีพ การวัดและประเมินผลการฝึกฯ และ
กิจกรรม อ่ืนที่เกี่ยวข้องกับการจัดอาชีวศึกษาร่วมกับวิทยาลัย 
   ๓.๑.๔ โปรแกรมการแลกเปลี่ยนความรู้และประสบการณ์ระหว่างวิทยาลัย และสถานประกอบการ 
   สถานประกอบการ จัดเตรียมวิทยากรในการบรรยายให้ความรู้ด้านต่างๆ ในสาขาวิชา        
ที่เก่ียวข้องกับ การด าเนินธุรกิจของสถานประกอบการ ให้แก่ ครู ครูฝึก นักเรียน นักศึกษา ในสังกัดวิทยาลัย รวมทั้ง
การจัดพาคณะครู นักเรียน นักศึกษา ศึกษาดูงาน เยี่ยมชม การด าเนินกิจการของสถานประกอบการ หรือหน่วยงานที่
เกี่ยวข้องตามความเหมาะสม ทั้งนี้ รวมถึงการส่งเสริมพัฒนาบุคลากรในองค์กร และการวิพากษ์หลักสูตรส าหรับ
พัฒนาการเรียนการสอน 
  ๓.๒ สถานประกอบการ จะเป็นผู้แจ้งจ านวนนักเรียน นักศึกษา ที่ประสงค์จะรับในแต่ละสาขาวิชาและ
ช่วงเวลาให้วิทยาลัยทราบ โดยสัมพันธ์กับระยะเวลาการเปิด/ปิดภาคเรียนของวิทยาลัย 
  ๓.๓ สถานประกอบการ จะจัดครูฝึก อุปกรณ์ และสถานที่ ในการจัดการเรียนการสอนและการฝึกอบรม     
ที่จ าเป็น ให้เพียงพอต่อนักเรียน นักศึกษาที่เข้าร่วมโครงการ 
  ๓.๔ สถานประกอบการ ร่วมกับ วิทยาลัย ก าหนดวิธีการนิเทศ ติดตามและประเมินผล เพ่ือพัฒนาและ
ปรับปรุงแก้ไข ปัญหา อุปสรรคร่วมกัน 
  ๓.๕ สถานประกอบการ จะสนับสนุนเรื่องค่าใช้จ่ายในการเข้าฝึกปฏิบัติงานและจะแจ้งสิทธิประโยชน์ต่างๆ   
ที่นักเรียน นักศึกษาจะได้รับในการเข้าร่วมโครงการ ตลอดจนเงื่อนไขและหลักเกณฑ์ที่นักเรียน นักศึกษา จะต้อง
ปฏิบัติให้ทราบและท าความเข้าใจระหว่างกันก่อนเข้าโครงการ 
 

๔. ขอบเขตความร่วมมือและหน้าที่รับผิดชอบของวิทยาลัย 
  ๔.1 วิทยาลัย รับผิดชอบในกิจกรรมด้านต่างๆ ดังนี้ 
   ๔.1.๑ จัดโปรแกรมการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ (การฝึกอาชีพ) 
  วิทยาลัย สนับสนุนด้านการประชาสัมพันธ์เผยแพร่ข้อมูลข่าวสารโครงการความร่วมมือกับ
สถานประกอบการ ให้นักเรียน นักศึกษาทราบ และด าเนินการจัดส่งนักเรียน นักศึกษาสังกัดวิทยาลัย เข้าฝึกอาชีพ    
ที่สถานประกอบการในสาขาวิชาที่สถานประกอบการแจ้งความจ านง หรือตามที่ตกลงกันระหว่างสถานประกอบการ 
และวิทยาลัย 
 

/4.1.2 จัดโปรแกรม... 
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  ๔.๑.๒ จัดโปรแกรมช่วงปิดภาคเรียนหรือช่วงเวลาใดเวลาหนึ่งระหว่างปีการศึกษาของวิทยาลัย 
   วิทยาลัย สนับสนุนด้านการประชาสัมพันธ์เผยแพร่ข้อมูลข่าวสารโครงการความร่วมมือกับ
สถานประกอบการ ให้นักเรียน นักศึกษาทราบ และด าเนินการจัดส่งนักเรียน นักศึกษาสังกัดวิทยาลัย เข้าปฏิบัติงาน
ในช่วงปิดภาคเรียน หรือช่วงเวลาใดเวลาหนึ่งระหว่างปีการศึกษา ทั้งนี้ โดยตามความสมัครใจของนักเรียน นักศึกษา
และข้ึนอยู่กับการตกลงกันระหว่างวิทยาลัยกับสถานประกอบการ 
   ๔.๑.3 จัดโปรแกรมการเรียนการสอนอาชีวศึกษา 
   วิทยาลัย ร่วมกับ สถานประกอบการ จัดการเรียนการสอนอาชีวศึกษาให้แก่นักเรียน 
นักศึกษา ตลอดจนจัดท าแผนการเรียนการสอนร่วมกับสถานประกอบการ ทั้งนี้ขึ้นอยู่กับการตกลงกันระหว่างวิทยาลัย 
กับสถานประกอบการ 
   ๔.๑.๔ จัดโปรแกรมการแลกเปลี่ยนความรู้และประสบการณ์ระหว่างวิทยาลัยกับสถานประกอบการ 
  ๔.๒ วิทยาลัย จะจัดส่งนักเรียน นักศึกษา เข้าปฏิบัติตามโปรแกรมต่างๆ ของสถานประกอบการในแต่ละ
สาขาวิชาและช่วงเวลาตามท่ีได้ตกลงกัน 
  4.3 วิทยาลัย ร่วมกับ สถานประกอบการ ก าหนดวิธีการนิเทศ ติดตาม และประเมินผล เพ่ือพัฒนา           
และปรับปรุงแก้ไขปัญหา อุปสรรคร่วมกัน 
 
5. ข้อจ ากัดความรับผิดชอบอ่ืนๆ 
  นักเรียน นักศึกษา ที่เข้าร่วมโครงการจะต้องปฏิบัติตามกฎระเบียบหรือข้อบังคับหรือข้อตกลงใดๆ ที่ท าไว้กับ
สถานประกอบการ หากสถานประกอบการ มีเหตุสุดวิสัยหรือเหตุขัดข้องประการใดๆ ในการรับนักเรียน นักศึกษาเข้า
ร่วมโครงการ สถานประกอบการมีสิทธิขอระงับหรือเปลี่ยนแปลงการรับนักเรียน นักศึกษาในครั้งนั้นๆ ได้โดยสถาน
ประกอบการต้องแจ้งเป็นลายลักษณ์อักษรให้สถาบันทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 30 วันก่อนการด าเนินการใดๆ 
  วิทยาลัย จะต้องยืนยันรายละเอียดต่าง ๆ เกี่ยวกับจ านวนและสาขาวิชาของนักเรียน นักศึกษาแต่ละโครงการ           
ให้สถานประกอบการทราบล่วงหน้าเป็นลายลักษณ์อักษรไม่น้อยกว่า 30 วัน นับแต่วันที่สถานประกอบการได้แจ้งให้
วิทยาลัยรับทราบ ทั้งนี้ สถานประกอบการมีอ านาจในการพิจารณาการเปลี่ยนแปลง แก้ไข ยกเลิกรายละเอียด
เกี่ยวกับโปรแกรมและจ านวนนักเรียน นักศึกษาได้ตามความเหมาะสม 
 
๖. การเปลี่ยนแปลง และยกเลิกข้อตกลง 
  หากวิทยาลัยและสถานประกอบการฝ่ายใดฝ่ายหนึ่งหรือทั้งสองฝ่าย มีความประสงค์ที่จะแก้ไขรายละเอียด
ของข้อตกลง ให้เป็นประการใดแล้วจะต้องแจ้งให้อีกฝ่ายหนึ่งทราบไม่น้อยกว่า 30 วัน และเมื่อสองฝ่ายเห็นชอบ
ร่วมกัน ในประเด็นที่ขอเปลี่ยนแปลงแก้ไขแล้วให้บันทึกเป็นลายลักษณ์เป็นหลักฐานและมีผลบังคับใช้ในเวลาที่ตกลง
กัน 
  หากฝ่ายใดฝ่ายหนึ่งประสงค์จะบอกเลิกบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ ให้ฝ่ายนั้นมีหนังสือบอกกล่าวล่วงหน้า  
ไปยังอีกฝ่ายหนึ่งก่อนเริ่มปีการศกึษาใหม่ เป็นเวลาไม่น้อยกว่า 60 วัน และท้ังสองฝ่ายตกลงจะไม่เรียกร้องค่าเสียหาย
ใดๆ ต่อกัน แต่ทั้งนี้ต้องไม่กระทบต่อการจัดการเรียนการสอนและการฝึกปฏิบัติงานของนักเรียน นักศึกษา 
 
๗. ระยะเวลาความร่วมมือ 
  บันทึกข้อตกลงความร่วมมือนี้มีระยะเวลาห้า (5) ปี และมีผลนับตั้งแต่วันที่ทั้งสองฝ่ายได้ลงนามในบันทึก 
ข้อตกลงความร่วมมือเป็นต้นไป 

8. การลงนาม... 
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๘. การลงนามความร่วมมือ 
  บันทึกข้อตกลงความร่วมมือฉบับนี้อาจมีการเพ่ิมเติม ปรับปรุง แก้ไข หรือขยายความร่วมมือ ได้ตาม      
ความเหมาะสมด้วย ความเห็นชอบของทั้งสองฝ่ายโดยการท าเป็นบันทึกข้อตกลงเพ่ิมเติมแนบท้าย และให้ถือเป็น   
ส่วนหนึ่งของข้อตกลงฉบับนี้ 
  บันทึกข้อตกลงฉบับนี้ท าขึ้นสองฉบับ โดยมีข้อความถูกต้องตรงกัน ทั้งสองฝ่ายได้ อ่านและเข้าใจ               
โดยรายละเอียดตลอดแล้ว เพ่ือแสดงถึงความตั้งใจจริงของทั้งสองฝ่าย จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญร่วมกันต่อหน้า
พยาน เมื่อวันที่  ……………………………………………..  ณ วิทยาลัยอาชีวศึกษาสุพรรณบุรี 
 
 
 
             วิทยาลัยอาชีวศึกษาสุพรรณบุรี                         (ชื่อสถานประกอบการ/บริษัท)........................ 
 
 
 
 
  (ลงชื่อ)....................................................................      (ลงชื่อ).................................... ............................... 
                   (นายทรงวุฒิ  เรือนไทย)                             (............................................) 
      ผู้อ านวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาสุพรรณบุรี    ต าแหน่ง..................................................................    
  
 
 
  (ลงชื่อ).........................................................(พยาน)    (ลงชื่อ).........................................................(พยาน) 
             (นางสาวกนกวรรณ  ส่งสมบูรณ์)                     (........................................) 
    รองผู้อ านวยการฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ          ต าแหน่ง.................................................. ................ 
          
 
 
  (ลงชื่อ).........................................................(พยาน)    (ลงชื่อ).........................................................(พยาน)  
                (........................................)           (.........................................) 
     หัวหน้างาน/หัวหน้าแผนกวิชา.......................             ต าแหน่ง..................................................................  
 


