
เสนอ    งานพสัด ุ
                                                            . 
                                                            . 

 
                     (นางสาวยานุมาศ  กองร้อยอยู)่ 

    หัวหนา้งานพสัดุ 
                                             /                      /                  . 

บันทึกขอซ่อมแซมวัสดุ - ครุภัณฑ์ 

ส่วนราชการ    วิทยาลยัอาชีวศึกษาสุพรรณบุรี                                                                                                               .                                                                                                                        
ที่                                                         วันที่                        เดือน                                       พ.ศ.                                    .                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           
เร่ือง    ขอซ่อมแซมวสัดุ – ครุภณัฑ ์                                                                                                                              .     
เรียน    ผูอ้  านวยการวิทยาลยัอาชีวศึกษาสุพรรณบุรี 
 

                    เน่ืองดว้ยขา้พเจา้                                                                   ต าแหน่ง                                                      .
ปฏิบตัิงานหนา้ที่                                                                                                                ขอแจง้ว่า  วสัดุ – ครุภณัฑ์
ของห้อง                                                                                                      เกิดช ารุดไม่สามารถใชง้านได ้   จึงขอให้
วิทยาลยัฯ ด าเนินการ ปรับปรุง ซ่อมแซม แกไ้ข วสัดุ – ครุภณัฑ ์ดงัน้ี 
 

1.                                                                                                                                                                    . 
2.                                                                                                                                                                   .                                                                                                                                                              
3.                                                                                                                                                                    . 

                  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการ  
      ลงช่ือ                                                           . 

                     (                                                          ) 
                  ผูข้อซ่อมแซมวสัดุ – ครุภณัฑ/์ หัวหนา้แผนก / หัวหนา้งาน 
 

             
   

         
 

             
                                                                       
                                
                              
         

  
    
 
 
 
 
 
 
         
        
 

เสนอ    รองผูอ้  านวยการวิทยาลยั  ฝ่ายบริหารทรัพยากร 
เรียน    เสนอผูอ้  านวยการ 
 
       เพื่อโปรดทราบ 

                                                                                  . 
 

                                                                                       .                                                                                                                                                                                                 

                                                                                                                                                                                                 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(นายศุภชยั  นนทธี์ระวิชยา) 
รองผูอ้  านวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 

                           /                     /           . 
 

           
ทราบ / ส่ังการ 

            ทราบ 
                                                                      . 
 

                                                                           . 
                                                                               

     (นายทรงวุฒิ  เรือนไทย) 
    ผูอ้  านวยการวิทยาลยัอาชีวศึกษาสุพรรณบุรี 

                           /                     /           . 
 

 
เสนอ    รองผูอ้  านวยการวิทยาลยั ฝ่าย                      น                                                                                                                                                                      

                                                                                 . 
 

                                                                               .                                                                                                                                                                                                 

                                                                                                                                                                                                 

(                                                        ) 
   รองผูอ้  านวยการวิทยาลยั  ฝ่าย                                 .                                                                                                                                                                                                

                   /                   /                  .  

 

เสนอ   หัวหนา้งานวางแผนและงบประมาณ 
                                                                       . 
                                                                       . 
 
        (นางณัฐญา       อมัรินทร์) 
            หัวหนา้งานวางแผนและงบประมาณ 
                           /                     /               . 
 
 
 

 
เสนอ   รองผูอ้  านวยการ ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ 
                                                                       . 
                                                                       . 

(นางสาวกนกวรรณ  ส่งสมบูรณ์) 
    รองผูอ้  านวยการฝ่ายวางแผนและงบประมาณ 
                                /                     /               . 
 


